vill du bli var nya Administrativa assistent!

om foretaget

Lyxxa dar ett av Sveriges storsta smyckesforetag som ingar i koncernen Golden Heights som bl.a driver ked-
jorna Guldfynd, Hallbergs Guld och Albrekts Guld. Lyxxa grundades for dver 60 dr sedan och har sedan dess
varit signifikativt med ett stort utbud, hog service och egendesignade smycken fran var guldsmedsverkstad.
Idag har Lyxxa en butik pd Vala Centrum och en nationell e-handel.

Hela organisationen genomsyras av stravan till forbattringar, vara forst med det senaste och uppna var
vision: Vi ska vara en ledande aktor inom smyckeshandeln och en forebild for branschen.

om gjinsten

Just nu soker vi en Administrativ assistent till vart kontor i Helsingborg. Vi forvéantar oss att Du ar snabblard
och kan hantera mdnga bollar i luften. Som Administrativ assistent kommer dina arbetsuppgifter till stor del
innebara:

- Dagligt arbete framfor datorn, bade i vart affarssytem Microsoft Dynamics AX, men ocksa i samtliga pro-
gram som Microsoft Office-paketet tillhandahaller.

- Lagga in varor i vart affarsystem som stracker sig bade till butik och e-handel.

- Svara i telefon och pa kundfragor via mail.

- Vara positivt installd till emellanat enformiga arbetsuppgifter.

- Kunna samarbeta och félja direktiv fran inkdps-och marknadsavdelningen.

Kvalifikationer

Utover att du blir var positiva och engagerade assistent forvantar vi oss att du har féljande kvalifikationer:

Kompetent anvandare av dator och beharskar samtliga program i Microsoft Office-paketet.
Kunna kommunicera och formulera dig pa svenska och engelska, bade i tal och skrift.
Kunna hantera manga bollar i luften.

Har en mycket god férmaga att genomféra projekt fran borjan till slut.

Har latt for att samarbeta och vill lyckas tillsammans med Lyxxa.

Har latt for siffror och bokstaver.

Har latt for att ldara dig nya saker och forstaelse for att den ena dagen inte ar den andra lik.

Vi soker dig som brinner for mode och smycken samt foljer trender. Har du tidigare erfarenhet inom denna
bransch ser vi det som meriterande. Du alskar att samarbeta med dina kollegor i ett hogt tempo, ar lyhord

men kommer dven med egna ideér. Da vi bedriver bade butiks-och e-handelsverksamhet &r det viktigt att

du har forstdelse for olika kopbeteenden och tycker att omvarldsbevakning ar intressant.

LOn efter overenskommelse.

Tjansten ar en visstidsanstallning pa sex manader med majlighet till forlangning, pa deltid om 20 timmar i
veckan.

Sista ansokningsdag: 31/10-2018
Vanligen skicka in ditt CV med tillhérande personligt brev till julia.pernet@lyxxa.se — skriv ADM.ASSISTENT i
amnesraden. Intervjuer kommer pdgd l0pande, tjdnsten kan komma att tillsattas tidigare an sista

ansokningsdag.

Vi ser fram emot din ansdkan!




